o\

i\
Q@} Riksidrottsférbundet

=

Narvaroregistrering och
ans6kan om LOK-stod

Hogerstalld textrad for diarienummer etc.




=\
|, ()
Narvaroregistrering och ansékan om LOK-stéd, 2019-04-05 {@}

Innehallsférteckning

Inledning 3
Utbildning 3
Information 3
Manualer 3
Operativsystem och webblasare 3
Hjalp och support IdrottOnline 3
Hjalp och support LOK-st6d 4

Allmant 5
Statligt lokalt aktivitetsstod (LOK-st6d) 5

Forberedelser — snabboversikt 6

Vad behdver du for roller och behdrighet? 8
Tilldela inloggningsrattigheter 9
Tilldela roller 11

Lagg in medlemmar och skapa grupper 13
Medlemmar 13
Grupper 14

Skapa aktiviteter 16
Kopiera aktiviteter 20
Andra p& skapade aktiviteter 21

1 (39)



=\
| ()
Narvaroregistrering och ansékan om LOK-stdd, 2019-04-05 §®4

Narvaroregistrera aktiviteter 22
Via webben 22
Narvaroregistrera grupp 25
Sok aktiviteter 26
Ta bort aktivitet 27
Narvarokort 28
Ansotkan 29
Oppna en ny ansoékan 29
Granska/fyll i ansdkan 30
Topp 30

Idrott 31

Skicka in 33
Tillaggsansokan 35
Historik 36
Kommunfil 37
Kontroll 39

2 (39)



Narvaroregistrering och anstkan om LOK-stod, 2019-04-05

VL
” [ a\
: :I
N

-

Inledning

IdrottOnline ar idrottens verktyg for kommunikation och administration. IdrottOnline dgs och
utvecklas av Riksidrottsforbundet, RF. Webbplatsen baseras pa webbpubliceringsverktyget
EPiServer, ett enkelt och flexibelt verktyg som ar marknadsledande i Norden. Den grundversion
foreningarna erbjuds innehéller standardfunktioner i EPiServer och ar helt kostnadsfri.

For mer information www.idrottonline.se

Utbildning

SISU Idrottsutbildarna erbjuder introduktionsutbildningar for IdrottOnline i varje distrikt. I
tillagg till det utarbetas en largruppsplan som kan laddas hem, antingen fran SISU
Idrottsutbildarnas hemsida, www.sisuidrottsutbildarna.se eller under fliken utbildning pa

www.idrottonline.se

Information

Lopande information gillande uppdateringar publiceras pa www.idrottonline.se

Manualer

Denna manual, Ans6k om LOK-stod med ndrvaroregistrering, ar for dig som arbetar med LOK-
stod i foreningen. P4 www.idrottonline.se under Support, Instruktioner, finns ytterligare
manualer.

Operativsystem och webblasare

Administration av IdrottOnline Klubb sker bast i PC-miljo och med webbldsaren Google
Chrome, Edge och Mozilla Firefox. Vid 6vriga webbldsare och datorer sa garanteras inte full
funktion av IdrottOnline.

Hjalp och support IdrottOnline

Pa www.idrottonline.se finns en flik som heter Support. Dar har vi samlat all information och
hjalp du som anvandare av IdrottOnline kan behdva. Supporten hjalper dagligen till med att
besvara fragor via drendeformuléret som ni finner under Kontakta oss.

Telefontid ar mandag-torsdag kl. 12-15

Telefonnummer 08-699 61 50 knappval 1
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Hjalp och support LOK-stod

Pa www.svenskidrott.se finns en flik som heter Ekonomiskt stod, under rubriken LOK-stod finns
all information. LOK-stodsgruppen hjilper dagligen till med att besvara fragor via e-post:
lok@rf.se Telefontid ar méandag-fredag kl. 8.30—16.00 (lunch 12.00-12.30).

Telefonnummer 08-699 61 50 knappval 3
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Allmant
Statligt lokalt aktivitetsstdéd (LOK-st6d)

Statligt Lokalt aktivitetsstod (LOK-stod) ar ett stod avsett att stodja ungdomsverksamheten i
foreningarna for aktiviteter med ungdomar mellan 7 och 25 ar.

« Bidrag utgar till ideell forening som ar medlem i specialidrottsforbund anslutet till
Riksidrottsforbundet.

« Bidragsberittigad alder ar mellan 7-25 ar, maximalt 30 deltagare per aktivitet ges bidrag

« En ansokan inlamnas per huvudforening oavsett om foreningen bestar av flera SF -
anslutna idrotter.

« Ansokan om LOK-stod ska innehalla redovisning av genomforda aktiviteter,
deltagartillfillen och ledartillfallen férdelade pa alder och kon.

« Ansokan gors digitalt via IdrottOnline Klubb och kan endast skickas in av ordforande,
kassor eller LOK-stodsansvarig.

Mer information om LOK-stddet finns att 1dsa pd www.svenskidrott.se/Ekonomisktstod /LOK-
stod

Narvarokort och sammanstallningsblanketter som dr bra att ha i de fall ni fyller i ansdkan
manuellt finns att himta hér:

www.svenskidrott.se/Ekonomisktstod/LOK-stod/Reglerochblanketter/

LOK-foreskrifter reviderade 2016

Mer information om foreskrifterna: http://www.svenskidrott.se/Ekonomisktstod /LOK-
stod/Reglerochblanketter/
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FOrberedelser — snabboversikt

Varje forening skickar in en LOK-stédsansokan oavsett hur ménga sektioner som ingar i
foreningen.

Steg 1

Ansokan ska ske via foreningens egen IdrottOnline sida. Aktivera er sida pa IdrottOnline. Om ni
inte redan har gjort det sa f6]j instruktionerna pa foljande lank:
http://idrottonline.se/OmlIdrottOnline/AktiveraldrottOnline

Tips! Lagg foreningens webbadress i favoriter i din webblasare.
Steg 2 - Tilldela inloggningsrittighet, roller och behorighet

En lathund for roller och behorighet finns pa
http://idrottonline.se/servicecenter#!/instruktioner under rutan som benamns Roller.

I just denna manual (Ndarvaroregistrering och ansékan om LOK) finns instruktioner for hur du
gar till vaga pa sidan 8-9. Ordforande och kassor maste laggas in i medlemsregistret med dessa
roller for att ni ska kunna skicka in LOK-stodsansokan.

Manuell ansokan

Om ni bara ska gora en manuell inmatning av era siffror for LOK-stodsansokan, kan ni hoppa
over steg 3-5 och ga direkt till sidan 24.

Steg 3 - Ligg in medlemmar och skapa grupper

Se till att deltagare finns upplagda i Medlemsregistret under Administration (Personer) som
medlem eller prova-pa-deltagare.

Ni kan skapa grupper som bestér av de naturliga traningsgrupper ni har, detta gor att ni istillet
for att 1agga till forvintade deltagare en och en, du kan dé vilja in en hel grupp pa en gang.

Manual for Medlemsregistret finns pa http://idrottonline.se/servicecenter#!/instruktioner

under rutan benamnd Administration.
Steg 4 - Skapa kommande aktiviteter

Skapa aktiviteter ska man gora i forvag under Aktivitet och sedan Aktiviteter i en av foreningens
kalendrar. Skapa aktivitet innebar att man forbereder for att sedan kunna registrera narvaron

(steg 5).
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Steg 5 - Registrera aktiviteterna

Registrera aktiviteter (skapade i steg 4) gors under Ndrvaroregistrering. Detta gor man nir
aktiviteten har 4gt rum. Nu ar aktiviteten klar och genereras till ansokan (nar ansvarig 6ppnar
ansokan) om den far status tummen upp. Har den fatt status tummen ner sa ar den inte
bidragsberattigad och genereras inte till ansokan.

Registreringen av aktiviteter kan aven goras via App registrering av den aktivitetsledare som
onska anvanda Appen.

Mobilappen har en separat manual pa http://idrottonline.se/servicecenter#!/instruktioner

Steg 6 - Ansokan

Alla registrerade aktiviteter som har status tummen upp genereras till ansokan. I ansokan finns
aven mojlighet att manuellt fylla i LOK-st6d for aktiviteter som inte har narvaroregistrerats i
systemet. Nar ansokan &r inskickad s dndras status pa alla aktiviteter som den innefattade till
inskickad.
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Vad beho6ver du for roller och behoérighet?

Héar nedan kan du se vad som beh6vs forberedas for olika uppgifter du ska gora inne pa
IdrottOnline. Pa efterfoljande sidor ser du hur du gar tillvaga for att tilldela detta.

Se fliken LOK, lislage:

Roll: Alla kan se LOK-fliken

Skapa aktiviteter / Registrera aktiviteter under Aktivitet/Nirvaroregistrering:
Roll: LOK-ledare

Fylla i ansokan och spara (men inte skicka in den) samt skapa och registrera
aktiviteter at foreningen:

Roll: Klubbadministrator

Skicka in ansokan samt Skapa aktiviteter / Registrera aktiviteter:
Roll: Ordforande, kassor eller LOK-stodsansvarig
Administration/Person

Roll: Klubbadministrator

Administration/Grupper (samtliga)

Roll: Klubbadministrator

Administration/Grupper (egen grupp)

Roll: Gruppadministrator

Mobilapp

Du behover vara Gruppadministrator for att kunna andra och lagga till uppgifter om nya
medlemmar samt ha en roll under kategori aktivitetsledare for att kunna registrera och skapa
LOK- stodsaktiviteter.

Se separat manual pa http://idrottonline.se/servicecenter#!/instruktioner
Kommunfil

Roll: Ordforande, kassor, LOK-stodsansvarig firmatecknare
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Tilldela inloggningsrittighet
Logga in pa foreningens sida med anviandarnamn och l6senord samt klicka pa fliken

Administration och sedan viljer du Personer i vanstermenyn.

Idrottonllne Hemsida Administration ~ Avgifter ~ Aktivitet LOK Idrotismedel  Aldre Idrotislyft ~ Utbildning  Licenser

# Start

& Personer 4 |drottOnline ~ Administration Personer _ Féreningen (Andra ()

&, Roller

Administration rersoner

Sok fram aktuell medlem som du vill tilldela inloggningsuppgifter genom att fylla i namn och
Kklicka pa Sok.

So6k medlem, aktiv i idrott, malsman, kontakt

Har kan du s&ka personer, medlemmar, prova-pa, malsman och kontakter. Anvander du faltet "S6k
person” sa letar du efter en unik medlem. Ar du ute efter att hitta ett stérre sékresultat anvand da
"Utékad sokning".

Rétt format f6r sékning av personnummer ar AAAAMMDD, AAAA-MM-DD, AAAAMMDDXXXX,
AAAAMMDD-XXXX.

Rétt format f6r sékning av IdrottsID &r 11D99999999.

Person Medlemmar och prova-pa

> Utékad sdkning

- D Aterstall
Klicka sedan pa personens namn och ett nytt fonster 6ppnas med information om personen.

# Andra markerade W Avsluta/Ta bort v & E-bokftring = ¥ Meddelande ~ st

Dra en kolumnrubrik hit fér att gruppera pa den kolumnen

O Typ v Férnamn a ~ Efternamn a v IdrottsID + Fddelsedatum +~ Telefon mobil v E-post kontakt

Se till att medlemmen har en e-postadress ifylld, om det saknas maéste du fylla i den och sedan
klicka pa Spara och 6ppna personen igen innan inloggningsuppgifter kan skickas.

Nar medlemmen har e-postadress sa klickar du pa Skicka inloggningsuppgifter i rutan till
hoger. Medlemmen har nu fatt inloggningsuppgifter sint till sin e-postadress. Medlemmen
kommer endast at de allménna flikarna.
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E-postadress

Inloggningsuppgifter och meddelanden fran IdrottOnline skickas via
e-postadressen "Kontakt".

Synlig for

Kontakt monika@_ Ingen @

Om du istillet hittar en knapp dir det star Aterstdll l6senord betyder det att personen redan vid
ett tidigare tillfille tilldelats inloggningsuppgifter. Klickar du pa Aterstill Iosenord si skickas ett
nytt och de gamla slutar fungera (rekommenderas inte utan lat medlemmen sjalv aterstalla sitt

16senord om sa onskas).

IdrottsID

liooo N
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Tilldela roller

Logga in pa foreningens sida med anvindarnamn och 16senord samt klicka pa Administration

och sedan Personer.

Idrottonhne Hemsida Administration ~ Avgifter ~ Aktivitet LOK Idrotismedel  Aldre Idrotislyft ~ Utbildning  Licenser

# Start

& Personer # |drottOnline - Administration Personer _ Féreningen (Andra ()

&, Roller

Administration rersoner

I medlemsregistret finns en ruta (till hoger) som heter Roller i foreningen. Dar ser du om
respektive roll ar tillsatt, da star namnet pa personen dar.

Vill du ta genvégen till att tillsdtta dessa roller s kan du gora det om personen redan finns i
medlemsregistret. Klicka da pa Redigera. Den som skickar in ans6kan maste ha ndgon av
rollerna ordforande, kassor eller LOK-stodsansvarig firmatecknare i foreningen.

Roller i féreningen

Ordfdérande Helena
Kassdr Nina
Sekreterare Marig
LOK-stoédsansvarig firmatecknare Monika-
(¢ Redigera

Ovriga roller

Sok efter den medlem, bland foreningens medlemmar, som du ska registrera rollen pa. (Finns
inte personen upplagd i medlemsregistret maste du ldgga till den personen). Lis mer i manualen
for Medlemsregistret om hur du gar tillvaga. Sok fram genom att fylla i namn och klicka pa Sok.

Klicka da pa personens namn och ett nytt fonster 6ppnas med information om personen. Scrolla
ner till Roller och klicka pa Redigera, se bild 1. For att se hela rollens namn och vilken kategori
som rollen tillhor sa hall muspekaren 6ver rollen. Bocka i rutan framfor rollen (bild 2) och klicka
sedan pa Valj hogst upp i hoger horn. Klicka sedan pa Spara, se bild 3.

Bild 1

Roller

Klubbmediem - Férening, Aktiv _
[# Redigera
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Bild 2

Alla roller

LOK-stédsansvarigl % Q

LOK-stddsansvarig firmatecknare

Bild 3
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Lagg in medlemmar och skapa grupper

Medlemmar

Hur man lagger in medlemmar kan du ldsa i manualen for Administration som finns pa

http://idrottonline.se/servicecenter#!/instruktioner

Klicka pa Administration hogst upp och sedan pa Personer i vinstermenyn. Om ni inte har lagt
in era medlemmar i medlemsregistret s behover ni lagga in de medlemmar som varit deltagare
pa era aktiviteter.

Prova-pa: De som har varit deltagare i foreningens prova-pa aktiviteter och inte 4r medlemmar
laggs ocksa in som ny medlem (dock maéste ni ha fullstindigt personnummer), du bockar da i

rutan Prova pa.

Utléindsk person: For utlindsk person som saknar fullstandigt personnummer (svenskt)
skriver du in fodelsedata och valjer bade Ofullstindigt personnummer och Utldndsk person och
bockar i vilket land deltagaren kommer ifran.

|dmﬂ0n||ne Morradh  Adewebaton  Avpller ABVAK  LOK  o0wmoos AN vyl UDE0wy  Loseer  Bomtuial  Domirnasderg Pl - PO v ) Lo @

Administration - Perscnes _ Fareningen (Andka (7
Administration

Sk mediem, aktiv | idrott, maisman, kontakt

Har kan du s0ka pe ode v a3 Nockadtee Anvande S0 + Lagg 1 mediem

+ Lagg til kontakd

4+ importena N ® Visa status @ Lacda ne

Konlrofera e-postadresser

¥
»
3

Person

Lagg till Person

For att 1agga till en Person i ditt register, vanligen ange information enligt ndgot av nedanstaende format i ett férsta steg, valj sedan om det &r t.ex. en utlindsk person.
1. Fullstdndigt personnummer (AAAAMMDD-XXXX). Uppslag gérs da automatiskt mot folkbokfdringen.

2. Fédelsedatum, namn och postadress.

3. Fodelsedatum och e-postadress.

Fédelsedatum eller

personnummer = | AAAAMMDD = XXXX

Ofullstandigt personnummer

Utléndsk person

[_]§Prova-pa
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Grupper

Klicka pd Administration och sedan pa Grupper. For att det ska gé sa snabbt och smidigt som

mojligt néar ni ska skapa aktiviteter och registrera dem, ar det bra att i forvig lagga upp de

naturliga traningsgrupper som deltar i foreningens aktiviteter, dessutom underlittas sokning av

aktiviteter.

Nar ni gor andringar i en grupp/lag/familj sa slar det igenom i kommande aktiviteter.

Hur man skapar grupper och lagger till medlemmar i gruppen kan ni ldsa i manualen Skapa

Grupp/Lag/Familj som finns pa htt

Har kan du vilja mellan att skapa Grupp, Lag eller Familj.

idrottonline.se/servicecenter#!/instruktioner

0 rott . n |ne Hemsida Administration  Avgifter ~ Aktivitet LOK  Idrottsmedel  Aldre Idrotislyft  Utbildning Domanhantering  Fler = E (] Monika
# Start
& Personer 4 |drottOnline -~ Administration ~ Grupper _ Fdreningen (Andra ()
&, Roller - - t t.

Ad

S ministration
[l Statistik / rapporter
& Arsrapporter SOk grupp

Féreningsinfo
£ Instaliningar
% Integration Sék grupp
Status

Grupptyp

Kon

Lagg till Grupp

Du har gjert &ndringar som ej &r sparade.

Gruppnamn®

Torsdagar 17

Grupplyp  Grupp

[or]

Beskrivring

Har soker du fram skapade grupper/lag/familjer i féreningen. Valet idrott/forening gor du genom att
byta inloggning dverst pa sidan.

Godkand
Alla
Alla

Fdrening

+ Skapa grupp
|

+ Skapa lag

+ Skapa familj

Roller i féreningen

ordforande Helena I

Kassor Nina

Sekreterare Maria_
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Nar du lagger in personer i gruppen sa soker du forst fram medlemmarna och sedan markerar de
som du vill 1agga in i gruppen, darefter klickar du pa +Ldgg till.

v L&gg till person
Har lagger du till personer i din grupp, du soker per individ eller per grupp i "utdkad sékning"

Persontyp Gruppmedlem v

aviv2
Vicloria_
1 I
riar= [
Linr

Thilce I |

Du far da upp en lista med de personer du valt in i gruppen

v Medlemmar

Fér att redigera flera medlemmar samtidigt, markera medlemmarna nedan och klicka pa knappen "Andra markerade”. Fér att visa fler kolumner med info
medlemmen, klicka pa pilen som finns for varje rubrik och valj "Kolumner.”

Q

Dra en kolumnrubrik hit fér att gruppera pa den kolumnen

P+~ [ Férnamn ~ Efternamn Telefon mobil E-post kontakt v Gruppadmin Gruppmedlemstyp
[J ' Monika Gruppmediem
O | Kiara O Gruppmediem
3 [ | Linn O Gruppmedlem
1 | Ella [l Gruppmediem
[ | Thilde O Gruppmediem
[  Aviva O Gruppmediem
[]  Victoria (] Gruppmediem
[ | Elsa O Gruppmediem

Darefter klickar du pa Spara och deltagarna finns nu i din skapade grupp.
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Skapa aktiviteter

Skapa aktiviteter gor man i forvig (det ar dock majligt att Aven skapa aktiviteter i efterhand) och
det gor man enklast under Kalendrar.

Klicka pa Kalendrar i vanstermenyn och sok fram den kalender du vill koppla dina aktiviteter till

IdrottOnhne Hemsida ~ Adminisiration ~ Avgifier  Akiivitet LOK  Idrofismedel  Aldre Idrofislyft  Utbildning  Licenser Besluisstéd Dominhantering IndTA  LagTA LOTS &
# Start

B8 Kalendrar & IdrottOnline Aktivitet Kalendrar Gavle Konstakningskiubb

Aktivitet

[ Akdiviteter

¥ Kallelser

& Narvaroregistrering

Sok Kalendrar
(2] Statistik

Har h I aktivib
Dina favoritmarkerade kalendi

din organisation
5 pa startsidan nar du loggar in. Du favoritmarkerar en kalender genom att klicka pa stiarnan till vanster om kalendernamnet

@ Till LOK

Kalender Status Aktiva
Favoriter Visa alla kalendrar v Ledare
Idrott Grupp

O Aterstall

Nir du sokt fram den kalender du vill anvinda sé klickar du pa namnet pa kalendern i listan och
sedan + Skapa aktivitet
Aktivitet

So6k Kalendrar

Har hanterar du alla aktivitetskalendrar inom din organisation + Skapa aktivitetskalender
Dina favoritmarkerade kalendrar v startsidan nar du loggar in. Du favoritmarkerar en kalender genom att Klicka pa stjman till vanster om kalenderamnet

*+ Skapa aktivitet

Kalender LOK Status Aktiva
Favoriter Visa alla kalendrar v Ledare
Idrott Grupp

At

W Tabot | + Aklivera
Dra en kolumnrubrik hit for att gruppera p den kolumnen
O Fav. . Kalender . ldrott - Grupper « | Ledare

1 a o LOK Konstakning
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Om du inte hittar 1amplig kalender och vill skapa en ny kalender gor sa har;

|dr0tt0n||ne Hemsida ~Administration ~ Avgifter ~ Aktivitet LOK Idrottsmedel  Aldre Idrottslyft ~ Utbildning ~ Licenser  Fler ~ P 0 Monika Nyléen 6 T
# Start

B Kalendrar A |drottOnline Aktivitet Kalendrar Gavle Konstakningsklubb

Aktivitet «aiendrar

[ Aktiviteter

! Kallelser

& Narvaroregistrering

Sok Kalendrar
[l Statistik

® Till LOK Har hanterar du alla aktivitetskalendrar inom din organisation. + Skapa aktivitetskalender
Dina favoritmarkerade kalendrar visas pa startsidan nar du loggar in. Du

favoritmarkerar en kalender genom att klicka pa stjarnan till vanster om + e
kalendernamnet. Skapa aktivitet

17 (39)



Narvaroregistrering och anstkan om LOK-stod, 2019-04-05

Skapa aktiviteter

« Kalender, aktivitetstyp, idrott, namn, datum, starttid ar obligatoriska falt, for LOK-st6d
ar aven plats obligatorisk. Glom inte att ange aktivitetens langd/sluttid.

Allméant

Beskrivning

aigll]

LOK

@@ Tréning
Konstakning
Trénng

Ishallen

B 1 U

11
[
5]

I Altiviteter ska narvaroregisireras I

Aktivitet

Aktivitetens datum *

2017-01-05

(for 9 manader sedan)

[] Heldagsaktivitet

[ Slutar annat datum

Aktivitetens starttid * 17:00

Aktivitetens langd 1 timme =

Aktivitetens sluttid 18:00

Upprepning

Upprepas inte

Samlingstid [] Ingen samlingstid

(# Redigera

« Om ni har upprepade aktiviteter i foreningen t.ex. varje méndag kl. 18.00 sa klickar du pa

Redigera i rutan med rubriken Upprepning, dar viljer du hur ofta, typ av upprepning,

o

intervall och sluttiden for upprepning. Nar du ar klar klicka pa "valj”.

Upprepad aktivitet

Du kan lata en aktivitet upprepas vid samma klockslag enligt ett visst ménster, t ex var tredje dag eller varje tisdag.
Da skapas det upp en serie med aktiviteter, dir du senare kan andra informationen pa respektive aktivitet i serien.

Upprepning
veckovis

Upprepa

varje vecka

torsdagar v

pprepningen slutar

@den 2017-0525  f8

(O efter

tillféllen

Instaliningarna ger 21 upprepningstiliflien:

torsdag 5 januari klockan 17:00 — 18:00
torsdag 12 januari klockan 17:00 — 18:00
torsdag 18 januari klockan 17:00 — 18:00
torsdag 26 januari klockan 17:00 — 18:00
torsdag 2 februari klockan 17:00 — 18:00
torsdag 9 februari klockan 17:00 — 18:00
torsdag 16 februari klockan 17:00 — 18:00
torsdag 23 februari klockan 17:00 — 18:00
torsdag 2 mars klockan 17:00 — 18:00
torsdag 9 mars klockan 17:00 — 18:00
torsdag 16 mars klockan 17:00 — 18:00
torsdag 23 mars klockan 17:00 — 18:00

tarardnm 20 mare Vlackan 17.00 12.00
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Tank pa att nir du skapar en aterkommande aktivitet ska det vara det forsta datumet nir den
startar som ni ska fylla i som startdatum, sedan anger ni under upprepning vilket datum den ska
sluta vara aterkommande.

e Om ni vill ange en tid for samling, innan aktiviteten borjar, kan ni klicka pa Samling

~ Samling
Samlingsplats  Hallen
Samlingstid 0 timmar = 15 minuter - Ingen samlingstid
« Under Ldgg till person lagger du till forvintade deltagare som hamtas fran
medlemsregistret, genom att antingen klicka i rutan for personer eller grupp, vilj fran
listan och klicka pé Ldgg till. Om négon ar funktionsnedsatt sa finns en ruta for att
markera detta & .

OBS! Glom inte att bocka 1 vilka som ar ledare.

Farmamn Efternamn Fodd [ Ledare

Monika [l Ledare
Siham [ [Ledare
Yousof [0 [Ledare
Mohammad [0 [Ledare
Kafiyo Jaama [0 | [ Ledare

Det finns mojlighet att under Kallelser, Ovrigt, och Delning ligga till fler uppgifter.

Klicka sedan pa Spara
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Kopiera aktiviteter

Du kan gora en kopia av en aktivitet. G4 till Kalendrar och vilj den kalender som du har kopplat
dina aktiviteter till, klicka i fargfaltet till vianster pa den aktivitet du vill kopiera.

> Filtrera

EREL Sl of Instaliningar | & Importera aktiviteter =

< > idag

mandag 4/1

£:00 - 19:00 Ma grp 1

17:45
Samlingsplats: Hallen
Plats: Hallen

Klicka pa knappen Kopiera
Trdning
Valj vad du vill gora med aktiviteten med hjalp av knapparna

AKtivitetstyp ~ Traning
Plats  Simhallen
Starttid mandag 1 maj 17:00
Sluttid  mandag 1 maj 18:00

C' Den har akfiviteten upprepas varje mandag fran 2017-01-02 fill 2017-06-26, totalt 26 fillfallen

@ Ta bort [# Redigera & Narvaroregistrera

och gor dina andringar och sen klickar du pa spara.

Om kopieringsknapp saknas beror det pa att aktiviteten har importeras fran ett annat system.
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Andra pa skapade aktiviteter
Det finns tva satt att gora detta pa; via Aktivitet och/eller via Kalendrar
« Sok fram aktiviteten via Aktiviteter, klicka paA namnet pa aktiviteten du vill andra pa och

gor dina dndringar och klicka sedan p& Spara. Andringar kan inte goras p4 aktiviteter
som redan ar registrerade och ingar i en ansokan.

>

IdrottOnline A ion wpiter || Aktivtet || LOK  Idroftsmedsl  AMre ldroisiylt  Utbidning  Licenser  Beshrisstsd  Domiin

# Start

# Kalendrar # |drotiOnline - Akfivitet - Akfivileter - Gavie GIK Fotbollskiubb

Aktivitet

() Aktiviteter

+ Kallelser

 Narvaroregistrering

Sok aktivitet

[l Statistik

& Til LOK Har soker du bland alla akfiviteler som finns skapade: inom din organisation

Namn Grupp
Kalender | » LOK kalender 2018 Ledare | |x Monika N
Datum fran | 2019-01-01 2 Datum fill | 2019.06-30
Plats

> Utikad sokning

Q sok D Aterstall

Dra en kolumnrubrik hit for aft gruppera pa den kolumnen

O | Namn : | Datum 4 : | Td : | Akfivitetstyp :  Kalender : Grupp

(] Traning 2018-03-05 17:30 Traning LOK kalender 2018 Monikas gru
O 2018-03-06 17:30 Traning LOK kalender 2018 Monikas gru
O Hemmamatch 2018-03-10 10:00 Match/Taviing/Cup LOK kalender 2015 Monikas frar
O Extra traning 2019-03-12 17.00 Traning LOK kalender 2018

« Man kan dven dndra aktiviteter via kalender, klicka pa Kalendrar och vilj den kalender
dina aktiviteter finns i.

Aktivitet

Sok Kalendrar

LOK| Status  Akliva

Favoriter ~ Visa alla kalendrar Ledare

Idrott Grupp

Oppna aktiviteten genom att klicka pa den, gor 6nskade Andringar och Spara. Via kalendern kan
du dndra alla, dvs dven de som &gt rum.
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Narvaroregistrera aktiviteter

Registrera skapade aktiviteter kan man gora pa tva satt, via webben och via Appen (se separat
manual for app).

Via webben
Klicka pa Aktivitet och sedan Ndrvaroregistrering

Pé sidan far du vilja vilken kalender, ledare, period samt registreringsstatus. Om ingen ledare ar
namngiven ser du samtliga aktiviteter. Du kan ocksa klicka pa utokad sokning, for att fa fram fler
sokkriterier.

Aktivitet .

Sok aktivitat

i
N P |

Dasmile | S50 P00 =] Datsm Bl 006 -]

Lo Peea | T T : Feegrlenngiatat

S

1. Klicka pa aktivitetens namn for att registrera enskild aktivitet, vill du registrera fler efter
varandra sa bocka i de aktiviteter som ska registreras och klicka sedan pa
Ndrvaroregistrera. Det gar bara att registrera aktiviteter som har dgt rum.

& Ta bort Q Snabbsok v [ Visa narvarokort @ Exportera & Narvaroregistrera
Dra en kolumnrubrik hit for att gruppera pa den Kolumnen
Reg ~ Lok ~ Namn ~ Datum v « Tid ~ Grupp ~ Plats «  Ledare ~  Kalender >
Traning simhallen
Traning simhallen

Traning simhallen

Traning simhallen

P Aktivitet Jraning, 2017-01-02

> Lagg till person

v Deltagare 7 deltagare varav 2 ledare

Dra en kolumnrubrik hit 6r att gruppera pa den kolumnen

Typ Fomamn Efternamn Fodd FN Narvaro
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2. Se efter sa uppgifterna 6verensstimmer med hur det sag ut i verkligheten. OBS! Glom
inte ledarens nirvaro. Klicka pa den grona rutan for Ndrvarande for att dirmed markera

deltagare som ej narvarande. ( & , som star fore narvaro till hoger, ar for

funktionsnedsatt deltagare).

Narvaroregistrera aktivitet

Vid registrering intygar du som ledare att informationen nedan Gverensstimmer med verkligheten.

> Aktivitet

> Lagg till person

v Deltagare

Dra en kolumnrubrik hit fér ait gruppera pa den kolumnen

Typ Fomamn
1 Menika
2 Brahim
3 Maryan
4 Shayma
5 Siham
I - > w 50

Efternamn
Nylén
Acar
Abdulgadir
Abdi

Bel Haj

Fodd

1963-12-16

1999-07-31

1999-03-15

1999-02-03

1999-11-24

& Narvoregiinn

0 o

[0 [FLedare
O | [ Ledare
O | O Ledare

[lietas

O | [Ledare

Il

EjNanarande -

Ik

Om fler personer kom, an du lagt till som forvantade deltagare nar du skapade aktiviteten, kan
du ldgga till dem nu genom att himta person eller grupp fran medlemsregistret, men dven lagga
till en deltagare som inte finns i medlemsregistret. Se efter sa uppgifterna 6verensstimmer med
hur det sag ut i verkligheten. OBS! Glom inte ledarens narvaro.

Lagg till person
Person

Grupp

Momka-

Inga tréffar, Skapa ny person

=

Om négot inte stammer (tid, plats etc) klicka pa texten Aktivitet, for att andra nagot pa

aktiviteten

v Aktivitet Traning, 2017-01-02

B Traning
Sportdykning

Traning

Allmént
Kalender Kalender
Aktivitetstyp -
Idrott *
Namn *
Plats

Simhallen

Aktivitet

Aktivitetens datum *

2017-01-02
(fr 9 manader sedan)

[ Heldagsaktivitet

[] Slutar annat datum
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Nar du ar fardig, klicka pa Ndarvaroregistrera uppe till hoger eller nere till hoger.

Narvaroregistrera aktivitet

Vid registrering infygar du som ledare att informationen nedan dverensstammer med verkligheten.
> Aktivitet Exira traning, 2019-03-12
> Lagg till person

~ Deltagare 5 deftzgare varav 1 ledare

Dra en kolumnrubrik hit for att gruppera pé den kolumnen

e Fomamn Efernamn Fodd & O Mavan o

1 Monika Nylén 1963-12-15 ©lLedare - =

2 Brahim Acar 1999-07-31 O Clledare B

3 Maryan Abdulgadir 1999-03-15 [ Otedare | EjNanarands | ~

4 Shayma Abdi 1999-02-03 [ClLedare B

5 Siham Bel Hal 1999-11-24 O Oledare Bl
‘ n . 50 v

xAvbryt | & Navaroregistrera

Nir registreringen av aktiviteten ar klar sa far du upp ett meddelande som talar om ifall
aktiviteten kan bli godkand eller inte.

Narvaroregistreringen slutfordes

Aktiviteten Traning ar nu narvaroregistrerad.
Aktiviteten ar en mdjlig LOK-stodsaktivitet.

De som inte kan raknas in ar markerade med vamingstriangel.

M Nasta aktivitet

Du har da mojlighet att ga vidare till Ndsta aktivitet som ska registreras (om du markerade flera
pa en gang), eller stang och ga tillbaka till listan. OBS! Nér aktiviteten registreras sa bekriftar du
som ledare att det som ar ifyllt stimmer 6verens med verkligheten, aktiviteten sparas och kan
ingd i en LOK-stodsansokan.
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Narvaroregistrera grupp

Registrera aktiviteter via Ndrvaroregistrering i vanstermenyn, under forutsiattning att ni har
skapade grupper kopplade till aktiviteter. Du kan bara registrera 4 veckor bakat i tiden per gang.

Idrott0n|lne Hemsida Administration Avgifter Aktivitet LOK Idrottsmedel Aldre idrottslyft  Uttbildning Licenser Beslhutsstod Domanhantering Lag TA LOTS Svemo

# Start

£ Kalendrar # ldrottOnline - Aktivitet - Narvaroregistrering _

9 Aktiviteter

Aktivitet

! Kallelser

& Narvaroregistrering

7 Nérvaroregistrera aktivitet
[l Statistik

& Till LOK Vid registrering intygar du som ledare att informationen nedan éverensstammer med verkligheten.

& Narvaroregistrera aktivitet I & Narvaroregistrera grupp I

Grupp Fredagar 17 v Tidsintervall 4 veckor

Aldivitetstyp x . Traning Registreringsstatus Ej registrerad

[ Q Sok D Aterstall

D Visa narvarokort » || @ Exportera | & Narvaroregistrera || Nasta >

BPT5 av 4 poster

Dra en kolumnrubrik it fo att gruppera pd den kolumnen

121349, 17-30.18:30 i [l 19319, 17:30-13:30 i |l 261319, 17:30-18:30 H
s e 0| Dtedore N e e RS [ B

Narvarande ar alltid forvalt pa deltagare och ledare. For att bocka ur franvarande klickar du pa
den grona knappen narvarande, dd dndras statusen till frdnvarande.
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SOk aktiviteter

Innan ni skickar in ansokan ar det bra om ni kontrollerar om det finns aktiviteter kvar som inte
ar registrerade men som ska med i ansokan.

For att ta reda pa det anvander du sokfunktionen via Aktivitet, klicka pa Ndrvaroregistrering.
Lamna alla falt tomma férutom vilken period du vill se och registreringsstatus ej registrerad och
Kklickar pa Sok, sa far du fram alla aktiviteter som eventuellt €] ar registrerade.

Idrottonllne Hemsida  Administration  Awvgifter  Akfivitet LOK  Idrottsmedel  Aldre Idroftslyft ~ Utbildning  Licenser  Beslutsstod  Domanhantering Lag TA
# Start
# Kalendrar # ldrottOnline - Aktivitet -~ MNarvaroregistrering - Dykarklubben Gaviegrodomna

] Aktiviteler

! Kallelser

& Narvaroregistrering

Sék aktivitet

[l Statistik

® Till LOK Har narvaroregistrerar du dina aktiviteter. Du kan valja att narvaroregistrera enskilda aktiviteter eller flera akliviteter som ar kopplade till en grupp
Du byter mellan aktivitet och grupp med hjalp av knappama. Sokfaltet "LOK-period" hjalper dig att gora en specifik sokning pa aktiviteter vars da
faltet "LOK-period” kan endast genomforas om falten "Datum fran” och "Datum till" lamnas tomma

& Narvaroregistrera aktivitet & Narvaroregistrera grupp
Namn Grupp
Kalender Ledare
Datum fran = Datum till 2017-09-18

LOK-Period | | Ingen vald - Registreringsstatus | Ej registrerad

Om du ar LOK-stodsansvarig och vill ga in och gora stickprov eller granska registrerade
aktiviteter sa soker du fram dem pa samma siatt men med Registreringsstatus: Registrerad.

I sokresultatet kan ni se om aktiviteten ar godkand (tumme upp) eller inte godkénd (tumme ner)
i kolumnen LOK. Om det ar ett streck s ar inte aktiviteten registrerad pa nagot sitt alls, bara
skapad. Klicka pad namnet pa aktiviteten for att granska, du kan gora eventuella &ndringar och
klicka sedan pa Registrera.

Tecken i kolumnen Reg: Dra en kolumnrubrik hit for att gruppera pa de
Utropstecken — ej registrerad aktivitet O Reg -~ Lok ~ Namn
- -
Bock — registrerad aktivitet U a Traning
I .. O v » Trining
Vagritt tecken — kommande aktiviteter
O v 0O Traning
Tecken i kolumnen Lok:
O o 0 Traning
Vagritt streck — aktiviteten har inte registrerats, bara skapats
O v "y Tréning
Tummen upp — registrerad godkand LOK-stodsaktivitet
PP g g O Traning
Tummen ner — ej godkand LOK-stodsaktivitet O Traning
Kuvert — aktiviteten ingar i en inskickad ansdkan O Traning
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Ta bort aktivitet

Behover du ta bort en aktivitet som blivit upplagd av misstag (eller dubbelt) gor sd har; Sok fram
den aktivitet du vill ta bort via Aktivitet och Ndrvaroregistrering, markera i rutan framfér den

och vilj knappen Ta bort. Du kan vilja en eller flera samtidigt.

Hemsida  Administration  Avgifter  Aktivitet LO

IdrottOnline

# Start

# |drottOnline ~ Aktivitet

Aktivitet .-

£ Kalendrar Narvaroregistre
] Aktiviteter

! Kallelser

& Narvaroregistrering

Sok aktivitet
[ul] Statistik

= Till LOK Har narvaroregistrerar du dina aktiviteter. Du

Sok aktivitet

Har narvaroregistrerar du dina aktiviteter. Du kan valja att narvaroregistrera enskilda aktiviteter eller flera akliviteter som ar kopplade till en grupp.

Du byter mellan aktivitet och grupp med hjzlp av knapparna. Sokfaltet "LOK-period” hjalper dig att gora en specifik sokning pa aktiviteter vars datum ingar i en LOK-period. Sokningar i

Taltet "LOK-period"” kan endast genomfdras om falten "Datum fran” och "Datum till" [amnas tomma.

& Narvaroregistrera akdivitet & Narvaroregistrera grupp

Namn Grupp

Kalender Ledare
Datum fran 2017-01-01 ] Datum till 2017-06-30
LOK-Period V12017 Registreringsstatus Alla

> Utékad sokning
Q Sok O Aterstall
Dra en kolumnrubrik hit for att gruppera pa den kolumnen

Reg -~ Lok + Namn ~ Datum ¥ ~ Tid ~  Grupp +  Plats

Traning 2017-06-26 17.00 simhallen
[m] |] Traning 2017-06-22 17:00 Torsdag 17 simhallen
[} n Traning 2017-06-19 17:00 simhallen

[ Exportera

Q Snabbsok ~

[ Visa narvarokort ~ & Narvaroregistre

B Ta bort

v Ledare ~ Kalender

Kalender

Kalender

Kalender

Du fir en varningstext med ”Ar du siker p4 att du vill ta bort valda aktiviteter?”, dir du far klicka
OK eller Avbryt. OBS! En borttagen aktivitet gér inte att fa tillbaka utan den tas bort permanent.
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Narvarokort

Hur du soker fram aktiviteterna ar extra viktigt. Klicka pa Ndrvaroregistrering (under
Aktivitet). Narvarokorten genereras av de sokkriterier som du anger.

For att t.ex. ta fram nédrvarokort pa alla inskickade aktiviteter for perioden lamna alla falt tomma
och vilj endast period och registreringsstatusen Inskickade. Klicka sedan pa Sok och du far
onskat sokresultat.

Klicka pa Visa ndrvarokort ovanfor sokresultatet, dar kan du sedan vélja antingen Ndrvarokort,
valda aktiviteter (galler da forbockade aktiviteter i sokresultatet) eller Narvarokort, alla
registrerade aktiviteter (giller da alla aktiviteter i sokresultatet). Narvarokorten kommer upp i
ett nytt fonster (tillat popupfonster).

W Ta bort Q Snabbsdk > [8 Visa narvarokort ~ [ Exportera & Narvaroregistrera

For valda aktiviteter | sokresultatet

For alla registrerade aktiviteter i skresultatet
llats ~ L Kalender ~

Nirvarokorten f6ljs av en sammanstéllning. Narvaromarkeringar inom parentes dr inte
bidragsberattigade enligt reglerna, anledningen kan vara att deltagaren ar under- eller overarig
eller att deltagaren har registrerats tidigare samma dag, t ex.

Gruppaktrvitet:Ma
grp 1

1 sl afafs|e|ofa]o|mw{u]ala|u|sfefe]a|nfo]afz]a]u]s Sida 111

i Statligt lokalt aktivitetsstod

Bordtennis

Y RIKSIDROTTS
FORBUNDET

M pp 1 i

[Rilttizheten av linmade uppzifter intyzas Deltagartillfllen Funktionsnedsstta

Dojkar, flder Flickos, ider Do

emon pl dsltagare

Anral sammankomster: 5

Totalsumma deltagantillfallen: 55
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Ansodkan

Oppna en ny ansdkan
G4 till LOK, Klicka pa Ansékan, Klicka pa Oppna ansékan.

'drottOn"ne Hemsida ~Administration  TestSSO  Avgifter  Aktviet LOK Idrottsmedel  Aldre ldrotislyR  Utbildning  Licenser  Beslutsstod ~ Domanhantering LagTA LOTS  SwvemoTA

[ Ansokan

# |drotiOnline -~ LOK - Ansdkan Gavle GIK Fotboliskiubb
) Historik

& Kommunfil

LOK Ansskar

& Kontroll

(Z Till Aktivitet

Iv Ansokningar for period V12019 I

Prognos for VT2019: @59

© Information

Ansokan for V72019 ska vara inskickad senast 2019-08-25 23:59.

Perioden VT2019 ger foljande ersatining: 7 kr/deltagartilifalle. 21 kr i ledarstod och 0 kr i extra ledarstod

Oppna ansokan for V12019

Om nagon redan har 6ppnat ansokan och sparat den ser det ut enligt bild nedan, klicka da pa

Oppna langst till vinster.

VT2016

m* Exportera ill Excel

~ Ansokningstyp ~ Arendenummer v Status ~  Prognos @

Ansokan 120161 A Ansckan ej inskickad 9158 kr
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77N
)
N

-

Granskal/fyll i anstkan

Ansokan ar uppdelad i tre delar.

Topp:

Har finns foreningsuppgifter och aven kontaktuppgifter till de personer som har behorighet att
skicka in ansokan.

Dagens datum Forening

2016-06-09 Rl KSIDROTFS
Period Organisationsnummer X3

VT2016 43000 FORBUN DET

Foreningsnummer

. LOK-stédsansokan

Adress

Dessa har idag behorighet att skicka in ansokan

Roll Namn Mobil E-Post
Kassor Bengt-

LOK-stodsansvarig Monika- +.167C-

Ordférande Len= [ 070

OBS! All kommunikation med foreningen géllande LOK-stodsansokan gors via e-post till de
behoriga rollerna. Kontaktuppgifterna pa rollerna kan dndras i medlemsregistret om de ar
felaktiga.

Foreningsadressen ar hamtad fran IdrottOnline, dr den fel sd kan den dndras i systemet och
detta gor du i foreningen under Administration och Foreningsinfo.
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Har finns en sammanstallning per idrott pa gruppaktiviteter, deltagartillfallen och ledartillfallen.
Deltagartillfallen och ledartillfallen dr uppdelade i kon, alder samt om man har nigon person

med funktionsnedsittning.

I de gra rutorna hamtas narvaroregistrerade siffror in automatiskt efter att ni har registrerat

dem med narvaro i systemet, inklusive fran externa system inhamtade uppgifter.

I de vita rutorna fyller ni sjilva i siffror manuellt (dvs. de aktiviteter som ej narvaroregistrerats i

systemet).

Fotboll

Gruppaktiviteter @
Antal inhamtade

Manusllt inmatade

Summa gruppaktiviteter

Deltagartillfallen @

Flickor

Pojkar

Funkiionsnedsatia flickor

Funkiicnsnedsatta pojkar

Totaler:

Ledartillfdllen @

Kvinnor

Totaler:

Antal aktiviteter med ledarstad

Warav akliviteter med exira
ledarstod

Godkind

2

0

2

712 4r

13-20 ar

2
0

Totalt antal registreradefinlasta

10

Se alla registrerade/inlasia akliviteter

17-20 ar 21-25 ar 26- ar
3 o

0 0

12 1

0 0

1 0 0

o o 0

0 0 0

0 0 0

2 1 0

0 0 0
36-50 ar 51-65 ar 66- ar
0 2 0

0 0 0

o o 0

0 0 0

o 2 0

o o 0

| exemplet ar det 2 aktiviteter som narvaroregistrerats online och
blivit godkdnda (oavsett vilket system som anvants) och totalt finns
10 aktiviteter. Mellanskillnaden i detta fall, dvs 8 aktiviteter, finns
registrerade men har status “Ej godkand".

22
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Det finns en total efter varje idrott. Langre ner i en bla ruta finns en 6vergripande total

summering pa hela foreningens ansokan.

Total Varav narvaroreg

Gruppaktiviteter 9 g
Deftagartillfalien 55 55
Ledartillfallen 9 9
Gruppaktiviteter med | 9 9
Varav gruppaktiviteter med extra ledarstod 0 0
PROGNOS 640 kr

Varav manuelit
0
0
0

Las mer om ledarstod har
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Skicka in

Kontrollera att foreningstecknat plus- och/eller bankgiro staimmer. Har ni bade bankgiro och
plusgiro viljer ni ett av dem for utbetalning. Om ni vill andra ett gironummer till f6reningen,
bockar du for Foreningen har nytt giro/saknar giro och skriver in det nya 6nskade
foreningstecknade plus- eller bankgirot.

Innan LOK-stod utbetalas till foreningen sa kontrollerar LOK-stodsgruppen att det nya plus-
eller bankgironumret verkligen gar till just er forening.

Skicka ansdkan

Utbetalning énskas till foreningens gironummer: @ @ Inget befintligt gironummer valt
(O Plusgiro: _

Eﬁreningen har nytt giro/giro saknas @

J ) Bankgiro
() Plusgiro

(> Foreningen saknar giro

Meddelande till LOK-stidsgruppen:

Du kan skriva ett meddelande till LOK-stodsgruppen. Om det ar obalans i angivna siffror kravs
det ett meddelande/motivering i denna meddelanderuta.

Glom ej att bocka i rutan att ni intygar ansokans riktighet.

Vanligen |as igenom och kryssa i for att kunna skicka in ansokan

ag intygar ansdkans riktighet samt att den dr med verkligheten Gverensstdmmande.
ag &r vil medveten om att:

* LOK-stbdsgruppen ager ratt att kontrollera ansdkans riktighet. Vi som farening ska pd anmodan tillhandahalla samtiiga handlingar som har
betydelse for ansdkan om LOK-stod.

* LOK-stbdsgruppen kan vid kontroll {2 in narvarokort, 3 B och sty p oll, stadgar, attelse, resultal- och
balansrakning, revisionsberattelse, medlemsregister och annat underlag som har befydelse for LOK-stdds beslutet. Underlaget for anstkan ska
sparas enligt Bokfari E ga rakensk ingar, dvs i 7 ar.

* LOK-stodsgruppen samarbetar med SF, DF och den kommun foreningen tillhor, i fragor av betydelse for bedomning av foreningens LOK-
stodsansdkan

* LOK-stddsgruppen far ta del av vara regisirerade aktiviteter.

* Det ar min forening som utifrin gallande lagstifining ar skyldiga att informera personer vars personuppgifter behandlas inom ramen for denna
LOK-stodsansikan.

* Jag @ 3ven medveten om att limnande av orikliga uppgifier eller uteblivna begarda handlingar kan medfora att var forening vid en eller flera
bidragsperioder avstings fran bidrag.

Vilj sedan antingen Spara ansékan, Spara och sting eller Ga vidare.

= Skriv ut « Spara ansokan « Spara och stang X Stang
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OBS! En sparad ansokan ar inte inskickad till RF och kan diarmed inte behandlas.

Om du inte ser knappen Ga vidare, sa har du inte ritt behorighet. Ansékan kan bara skickas in
av ordforande, kassor eller LOK-stodsansvarig.

Nar du klickar pa Ga vidare kommer en sammanfattning upp. Kontrollera att uppgifterna
stimmer innan du klickar pa Skicka ansékan. Ar du osiker eller vill indra nigot innan du
skickar in ansokan, klicka pa Tillbaka

Sammanfattning

Totalsammanstalining

Gruppaktiviteter 15
Deltagartillfallen 241
Ledartillfallen kT
Gruppaktiviteter med ledarstod 15
Varav gruppaktiviteter med extra ledarsttd 0
Prognos 2560 kr

Tillbaka @

Nar du klickat pa Skicka ansékan sa far du en bekraftelse pa att ansokan ar mottagen i systemet,
dvs inskickad. Du har d&ven maojlighet att fylla i din e-postadress for att fa en bekréftelse den
vagen ocksa.

Tack, din ansdkan ar nu mottagen!

Bekraftelse
Argndenummer 1--'.1'72:'_!1]'-1

Din LOK-stadsansokan skickades av Mon II.!- och mottogs 2017-09-18 11:43. Anvand arendenumiel | all Kymespondens kKnng er ansokan, Lex
kompletienng -'légﬂr om konbroll efler utb=etalnengar Onskat QN i
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Tillaggsansokan

Har du skickat ivig din ansokan i tid men inte fatt med alla gruppaktiviteter och
deltagartillfallen? Ni kan da i foreningen gora en tillaggsansokan (eller flera), denna ska ocksa
skickas in senast 25 augusti respektive 25 februari.

Skriv garna ett meddelande till LOK-stodsgruppen vad det ar for ett tillagg.
Klicka pa LOK, vilj period och Skapa tilliggsansékan om du behéver komplettera.

LOK

v Ansokningar fér period HT2017

Prognos for HT2017: €159

Ansdkan for HT2017 ska vara inskickad senast 2018-02-25 23:59

Perioden HT2017 ger foljande ersattning: 7 kr/deltagartillfalle, 21 kr i ledarstdd och 5 kr i extra ledarstdd

Skapa tillaggsanstkan

HT2017
[ Exportera
~  Ansdkningstyp ~ Arendenummer ~ Status ~ Prognos @ ~ MAdersfirdelning @ v
[ = opena | Ansokan 1o 20k 0 viss

Fyll i de nya uppgifterna pa samma sitt som en ordinarie ansékan.
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Historik

Om du vill se foreningens tidigare ansokningar sa kan du klicka pa Historik som finns i vianster

meny.

Har kan du vilja om du vill titta pa historiken gallande Ansokan eller Fyllnadsutbetalning. Om
du klickar pa ett &rendenummer far du upp en kopia pa foreningens ansokan som den sag ut vid
ansokningstillfillet. Detta giller 4ven for inldsta aktiviteter fran externt system

Vill du soka fram tidigare perioder 4n som visas sa kan du vilja period och visa i hoger horn.
Siffror och belopp i listan visar vad som godkants (i de fall ansokan ar utbetald).

Observera att inskickat (sokt) kan skilja sig mot vad som ar godként.

Idrottsmedel

Aktivitet  LOK

|drott0n|| ne Hemsida Administration  Avgifter

3 Ansokan
e o e S

4 Historik

0 SMS-registrering L O K X o : -
ANsoKningshistorik

& Kommunfil

& Kontroll

> Sok tidigare ansékningar
[Z' Till Aktivitet

> Sok fylinadsutbetalningar

© Information
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Kommunfil

For de foreningar som gor sin nirvaroregistrering via IdrottOnline finns mojlighet att ta ut en
kommunfil som sedan kan anviandas for den kommunala bidragsansokan. Kommunfil kan
skapas av ordforande, kassor eller LOK-stodsansvarig.

Observera att kommunfilen inte dr en ansékan utan bara en xml-fil med alla féreningens
registrerade aktiviteter. Filen inkluderar dven de gruppaktiviteter/deltagare som inte godkants
for det statliga LOK-stodet. Respektive kommun filtrerar sedan filen utifran just sina
bidragsregler.

OBS! Kommunfilen kan bara anviandas i de fall da er kommun sagt att de kan ta emot den.
Kontrollera darfor med just din kommun om huruvida den kan anvindas eller inte.

Om ni gjort andringar efter att ni skapat filen och skapar en till s4 kommer enbart dndringarna
med i den nya filen. Samtliga filer maste skickas till kommunen.

Under fliken finns all information ni behéver for att skapa filer. Overforing till kommunen kan
goras pa tva satt, kontrollera med din kommun vad som giller (antingen hamtar kommunen
filen eller sa ska foreningen skicka filen till kommunen). Vilj det sitt som just er kommun bett er
att gora.

Kommunfilen ska alltid skapas av foreningen. Det tar upp till 24 h for systemet att skapa en
kommunfil.

1. Skapa kommunfil

IdrottOnhne e e el el T o ey

[ Ansokan
# IdrottOnline - LOK Kommunfil Ormeshaga Bollklubb

(2] Historik

0 SMS-registrering
LOK

& Kommunfil

& Kontroll

Skapa kommunfil
2 Till Aktivitet

Det ar ni som férening som ansvarar for att skapa en kommunfil (i de fall da kon

() Momz i narvaroregistreringar. Du som forening bor stamma av med din kommun i god 1

Jag har last nedansiaende Pul-text och bekraftar harmed fér féreningens ré
kraver, vilket innebar att vi kan dela dessa uppgifier fill Kommunen for att ku

LOK-stédshanteringen i IdrottOnline bygger pa personerna som finns i féren
bland annat publicera personuppgifter eller att dela med sig av information L

samtycke. FOreningen ar ansvarig for att de uppgifter som fors in i registret «
tydligt samt avse det andamal for vilket registret ar upprattat. Mediemmen h

Jvai perioa | [ vreo17 "‘

Period ~ XMLl ~ Skapad
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Nar man klickat pa skapa fil, sa finns en mojlighet att fa ett mail nar filen skapats, fyll da din e-
postadress i rutan.

Skapa kommunfil

Kommunfil for VT2017 kommer skapas, men det kan dréja upp till 24 timmar
innan det ar Klart. Om du vill kan du 3 ett e-posimeddelande nar filen finns
fillganglig att ladda ner.

Meddela via e-post E
Mottagare I E-postadress

Om du vill ha flera mottagare separerar du
e-postadresserna med semikolon (;).

2. Om foreningen ska skicka over filen, hamta skapad fil och spar ner den pa er
dator och bifoga den filen i ett mail till kommunen

Period XMLl ~ Skapad
I Hamta fil Ja
K Hamta fil Ja
3. Om kommunen ska hdmta filen méste foreningen ge tillatelse till detta.

v Tillat kommun att hdmta kommunfil

| vissa fall kan ett kommunsystem automatiskt hamta filerna som har skapats av er, kontakta er kommun 6
behéver ni nedan ha godkant att kommunen far gira det. Du ska endast bocka i detta om din kommun uttn

VT2017 v Till peried | vT2017

Vi godkanner att kommunen hamtar vara kommunfiler och ar medvetna om att det &r vart ansvar att ko
system, vilket ocksa innebar att vi sjalva maste ga in | kommunens system och utféra de atgarder som
kommunen (t.ex. | form av godkannande/signering). Vi ar medvetna om de regler och instruktioner som
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Kontroll

Om er forening blir uttagen for kontroll s& har ni majlighet att skicka in efterfragade handlingar
via er IdrottOnline-sida som begarts av LOK-stodsgruppen. Klicka pa Kontroll i vanster meny.

Tidigare inskickat
Datum Period Dokument Inskickat av
1 2018-02-12 1125:27 Hr2017 | smote 2018-01-18 pdf ]

Pratokoll arsméte 2018-01-18.pdf
stadgar fof09-12-2009.pdf

2 20190219 142553 trzo1e [ os- 122009 por
Arsmatesprotokoll 2019-01-17.paf
Arsméteshandlingar 2019-01-17-compressed.pdf

Om ni tidigare har skickat in information till oss for samma period sa ser ni det pa Tidigare
inskickat.

Langre ner har ni méjlighet att limna meddelande till LOK-stodsgruppen. Ni har mojlighet att
bocka i att ni ger LOK-stodsgruppen tillgang till att titta pa ert medlemsregister och aktiviteter
pa IdrottOnline samt bifoga filer pa begiarda handlingar upp till 3000 KB per gang, dela upp era
filer och ladda upp i omgangar.

Klicka da forst pa Valj fil for att hamta det fran er dator och sedan pa Ladda upp, bocka i rutan

“intygar...” och glom inte att till sist klicka pa Skicka langst ner pa sidan.

For att kunna bedoma er ansokan maste ni ge oss tillgéng att se de akiiviteter som ni har sokt LOK-st6d or samt tilgang att tita i et mediemsregister.
Ja vi ger LOK-stodsgruppen tillgang att granska vara LOK-stodsakliviteter i IdrottOniine. (Om inte medgivande ges maste varje LOK-stodsakiivitet redovisas til
LOK-stodsgruppen pa annat vis).

Vi ger LOK-stodsgruppen tillgdng att titta i vért medlemsregister som finns i Idrottonline

For att kunna bedoma er ansokan ska foljande handiingar skickas till LOK-stodsgruppen. Skickar ni in handlingar p4 annat saft an nedan méste arendenummer
anges.

+ Arsmtesprotokoll

« Stadgar

+ Verksamhetsberattelse

+ Resultat- och balansrakning

+ Revisionsberatelse

= Medlemsregister

+ Narvarokort for manuelltinmatade akiiviteter.

Bifoga dokument nedan (tiligangiig storiek 10000KB )

Namnet pa filen kan max innehalia 128 tecken och ar inte innehélla Speciaftecken SOm "#%&*<>2/{}"

+ Lagg till dokument

vil medveten om att:

er rait ait kontrollera ansokans 1

ighet. Vi som forening ska pa anmodan tilhandzhalia samfiiga handlingar som har betydelse for

otes- och styrelseprotokol, stadgar, verksamne!

D resultat- och balansrakning
sSom har betydelse for LOK-Sto:

n ska sparas enligt Bokdoringsiagens

commun foreningen tlNGr, | fragor av betydelse for bedomning av foreningens LOK-stodsansokan

edvelen om att lamnande av oriktiga uppgifier eller uteblivna begarda handlingar kan medfora ait var forening vid en eller flera bidragsperioder
bidrag

Vill du [asa mer em hur RF samiar in, lagrar och delar finns RF's Pa www.rf.se

=

Om handlingarna inte laddas upp hér sa kan man sanda dem per post, detta galler framfor allt
narvarokorten som ocksa ska vara underskrivna av ledarna som intygar dess riktighet.
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